
 

instrukcija  

Ier�d�a amata apraksta izstr�d�šanas k�rt�ba 
 

   Groz�jumi: MK 08.06.2004. instr. nr.4 (L.V., 11.j�n., nr.94)  
 

(prot. Nr.57, 10.§)

Izdota saska�� ar Valsts civildienesta
 likuma 20.panta pirmo da�u

 
1. Š� instrukcija nosaka ier�d�a amata apraksta (turpm�k — amata apraksts) izstr�d�šanas k�rt�bu valsts 

p�rvaldes iest�d� (turpm�k — iest�de). 
  
2. Amata apraksta m�r�is ir noteikt ier�d�a amat� veicam� darba saturu. 
  
3. Amata aprakst� nor�da: 
3.1. iest�des nosaukumu; 
3.2. iest�des strukt�rvien�bas nosaukumu; 
3.3. ier�d�a amata nosaukumu un amata kvalifik�cijas kategoriju; 
3.4. ier�d�a amata pak�aut�bu; 
3.5. ier�d�a amata pien�kumus; 
3.6. ier�d�a amata ties�bas; 
3.7. ier�d�a amata pild�šanai nepieciešamo izgl�t�bu; 
3.8. ier�d�a amata pild�šanai nepieciešamo profesion�lo pieredzi; 
3.9. ier�d�a amata pild�šanai nepieciešamo sadarb�bu; 
3.10. ier�d�a atbild�bu par darba norisi un rezult�tiem. 
  
4. Ier�d�a tiešais vad�t�js, iev�rojot iest�des funkcijas un normat�vajos aktos noteiktos amata pien�kumus un 

ties�bas, nodrošina amata apraksta izstr�di. Amata aprakstu sagatavo tr�s eksempl�ros. 
  
5. Amata aprakstu apstiprina iest�des vad�t�js, iest�des vad�t�ja amata aprakstu — ministrs, bet bet Valsts 

kancelejas direktora un Valsts civildienesta p�rvaldes priekšnieka amata aprakstu — Ministru prezidents. 
(Ar groz�jumiem, kas izdar�ti ar MK 08.06.2004. instrukciju nr.4) 
  
6. Vienu amata apraksta eksempl�ru izsniedz attiec�gajam ier�dnim, otru amata apraksta eksempl�ru — attiec�g� 

ier�d�a tiešajam vad�t�jam, bet trešais amata apraksta eksempl�rs glab�jas iest�des person�lvad�bas strukt�rvien�bas 
lietved�b�. 

  
7. Instrukcija st�jas sp�k� 2001.gada 1.janv�r�. 
  
  
Ministru prezidents                                     A.B�rzi�š 
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�pašu uzdevumu ministrs 
valsts reformu liet�s                                    J.Kr�mi�š 
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